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1. A MOI MIR CELJA

Ez a dokumentum meghatdrozza és keretbe foglalja a DE Népegészségiigyi Kar Megel6zo
Orvostani Intézetben folyd munka mindségének szabalyozasat az EN ISO 9001: 2008

szabvanynak valo megfelelés érdekében.

2. A MOI MIR ALKALMAZASI TERULETE

Ez a rendelkezés vonatkozik a Megeldz6 Orvostani Intézetben folyd minden oktatési,
kutatdsi, valamint gazdasagi iigyviteli tevékenységre, melyet az Intézet munkatdrsai
végeznek, illetve a Népegészségiigyi Iskola szakirdnyt tovabbképzéseinek operativ
mikddésének szabalyozasara. Jelen dokumentum altal részletesen nem szabalyozott
teriileteken a Mindségiranyitasi Rend harmadik pontjdban felsorolt hivatkozasok az

iranymutatoak.

3. HIVATKOZASOK
3.1. NEMZETKOZI STANDARDOK
ISO MSZ EN 9001: 2009

Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education Area

(ESG)

3.2. EGYETEMI SZINTU DOKUMENTUMOK
Debreceni Egyetem SZMSZ

A DE kollektiv szerzodése
Debreceni Egyetem Mindségbiztositasi Kézikonyve

Debreceni Egyetem, Népegészségligyi Kar Miikodési Rendje
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40/2013. (I1.14.) szamu Korm. Rendelet az allatkisérletek végzésérdl, illetve a 1465/2013.
(VI1.24.) az Allatkisérleti Tudomanyos Etikai Tanacsrol kormanyrendelet.

SZABALYZATOK

Debreceni Egyetem Kutatasi Szabalyzata
(http://www.unideb.hu/portal/sites/default/files/szabalyzatok/17 75.pdf)
Debreceni Egyetem Gazdasagi Féigazgatosaganak Ugyrendje
(http://www.gf.unideb.hu/gfweb/index.php?pageid=szabalyzatok)
Debreceni Egyetem Iratkezelési szabalyzata

(https://www.unideb.hu/portal/sites/default/files/Iratkezelesi Szabalyzat a 09.25-

1_szenatus.pdf)

A Debreceni Egyetem egyéb, a NK miikodésére relevans szabalyzatai

(http://www.unideb.hu/portal/hu/node/47)
SZ010-NK veszélyeshulladék gytijtési szabalyzata
Munkavédelmi szabalyzat

Tlizvédelmi szabalyzat

KOZPONTI MUNKAFOLYAMATOK

MF 13. , Kutatéas-fejlesztés

MF 14. ,,Berendezések ¢és épiiletek karbantartasa”
MF 15. ,,Mérbeszkozok kezelése”

MF 18. ,,Munkatarsak képzése, munkakornyezet”

MF 20. , Eltérések kezelése”
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NK MUNKAFOLYAMATOK

MF 11.NK ,,Graduélis képzés,”

KOZPONTI MUKODESI RENDEK

MU 043 , Kutatasi tevékenység szabalyozasa” cimii munkautasitas
MU 011.,,A kommunalis hulladékok kezelése” munkautasitas
MU 013. ,,Takaritas” munkautasitas

MU 015. ,,Leltarkezel6i feladatok™

MU 024. ,, Tematika mindségiigyi oktatashoz”

MU 025. ,,Tematika tizvédelmi oktatdshoz”

MU 026 ,,Tematika munkavédelmi oktatashoz”

MU 043. , Kutatasi tevékenység szabalyozasa”

MU 003.GK ,,Az allathdz mtikodési rendje”

NEPEGESZSEGUGYI KAR MUNKAUTASITAS
MU 039 NK. ,,Kurzusok meghirdetésének ¢s megtartasinak a menete”
MU 040 NK. ,,A tanulmanyi felelds feladatai”

MU 041 NK. ,,Adatszolgaltatas a Tanulmanyi Osztaly fel¢”
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3.3. KARI DOKUMENTUMOK

Azonosito Cim

MR 001.NK A DE Népegészségiigyi Kar Mindségiranyitasi Kézikdnyve
Debreceni Egyetem Népegészségiigyi Kar Akkreditacios Onértékelés, 2011
MF 11.NK  Gradualis képzés a Debreceni Egyetem Népegészségiigyi Karan
MU 039.NK Kurzusok meghirdetésének és megtartasanak menete a Népegészségiigyi Karon
MU 040.NK A tanulmanyi felelds feladatai a Népegészségiigyi Karon
MU 041.NK Adatszolgaltatas a Népegészségiigyi Kar Tanulményi Osztaly felé

4. ROVIDITESEK ES MEGHATAROZASOK

DE: Debreceni Egyetem
EMMI: Emberi Er6forrasok Minisztériuma

EN jelzésii szabvany: European Standard (eurdpai szabvany). Eurdpai szabvanyligyi
szervezet altal elfogadott és az Europai Unid tagorszagai szamara hozzaférhetové tett
szabvany.

ESG: Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education
Area

Formanyomtatvanyok (F): A dokumentacié soran felhasznalt barmilyen jellegli kitdltendd
nyomtatvany.

Folyamatgazda: A folyamatiranyitasi rendszerben a folyamathoz kijelolt feleldés személy,
akinek feladata az adott folyamat tervezése, miikodésének feliigyelete, a teljesitményének
figyelése, beavatkozds a javitds érdekében, a folyamat dokumentdldsa és a vezetdség
informdldsa annak miikodésérdl.

Intézeti dokumentumok: Az intézetekben/tanszékeken barmilyen jellegii dokumentum.

ISO: Nemzetkdzi Szabvanyligyi Szervezet
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ISO EN 9001:2008: A Nemzetkozi Szabvanyiigyi Szervezet (ISO) altal kialakitott a
mindségiranyitasra vonatkozd szabvany. Magyarorszagon MSZ EN ISO 9001: 2009 néven
keriilt honositéasra.

Kiildetési nyilatkozat, missziés nyilatkozat: Az a tevékenység, melyben a szervezet
megfogalmazza a hosszu tavii mikodését meghatarozo értékeit, céljait, feladatait, vallalasait,
mindazokat a sajatossagait, melyek a tobbi szervezettél megkiilonboztetik, egyedivé teszik,
illetve bemutatja miikodésének garanciait, referenciait. A kiildetés megfogalmazéasa hasonldan
fontos, mint a jovokép tisztazasa, mert a kiildetés kiilonbozteti meg az adott szervezetet a
tobbi, hasonld jovoképpel dolgozd szervezettdl. Ezért vildgosan, a munkatarsak
egyetértésével érdemes a kiildetést meghatarozni, hisz ez segiti az egyetértést, a kdzos
munkat.

MAB: Magyar Akkreditacids Bizottsag

Minéségbiztositas: A felhasznalok kovetelményeinek vald megfelelést jelenti. Oktatds esetén
a hallgatok, illetve a végzetteket alkalmazdinak elvarasainak, kutatds esetén foként a
vallalkozédsok vagy allami megrendeldknek vald megfelelés.

Mindségértékelés: A belsd €s kiilsd szabalyozéds eszkoze, a mindség mérésére alkalmazott
modszerek Osszessége.

Mindségcél: a mindségnek az a szintje, amit meg akarnak valdsitani, megtartani vagy elérni.
A mindségcélok altalaban a szervezet mindségpolitikdjan alapszanak, és altalaban a szervezet
megfeleld funkcioi és szintjei szamara tiizik ki 6ket. Ahhoz, hogy a mindségcélok elérése
mérhetd legyen, dsszhangban kell lennilik a mindségpolitikaval és a folyamatos fejlesztés
iranti elkotelezettséggel.

Minéségfejlesztés: A mindségfejlesztés olyan tevékenységek Osszessége, melyek sordn a
teljes rendszer vagy annak egy részének fejlesztése a cél, kiemelten a mindségi problémak
megeldzése, a problémds vagy a potencidlisan problémas folyamatok azonositdsa,
tokéletesitése €s 11j mindségelemek bevezetése.

Mindéségiranyitas: Az altalanos iranyitasi (vezetési) funkcié mindazon tevékenységeit jelenti,
amelyek meghatdrozzak a mindségpolitikdt, a mindségre vonatkozo célkitiizéseket €s a
felel0sségi koroket. A mindségiranyitds ezeket olyan eszkdzokkel valdsitja meg, mint a
mindségtervezés, a mindségszabalyozas, a mindségbiztositas és a mindségfejlesztés a
mindségiranyitasi rendszeren beliil.

Mindségiranyitasi rendszer: a mindségiranyitds megvalositdsahoz sziikséges szervezeti
felépités (struktara), feladatkorok, eljarasok, folyamatok és eréforrasok dsszessége.

Mindségpolitika: A szervezetek felsd vezetdsége altal a mindségre vonatkozo, hivatalosan
megfogalmazott és kinyilvanitott altalanos szdndék és iranyvonal. A mindségpolitika
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altalaban 0sszhangban van a szervezet altalanos politikajaval, és keretet ad a mindségcélok
kittizéséhez.

Minéségszabalyozas: a mindségiranyitas azon része, amely a mindségi kdvetelmények
teljesitésére Gsszpontosit. A mindségszabalyozas magaban foglalja a mindségbiztositast és a
mindségellendrzést.

Mindéségtervezés: A mindségiranyitdsnak a mindségcélok elérése érdekében a mindségcélok
kitlizésére, valamint a sziikséges miikodési folyamatok és a veliikk kapcsolatos eréforrasok
meghatarozasara 6sszpontositod része.

MIR: Mindségiranyitasi Rend
MICS: Mindségiranyitasi Csoport

Mindségiranyitasi Kézikonyv (MK): A mindségiranyitasi rendszer EN MSZ. ISO 9001:
2009 struktardju szerkezetét rogzitd, az egyes dokumentumokat globalis rendszerbe foglalo
dokumentum, mely a NK keretében miikodé minden szervezeti egység mindségiranyitasat
szabalyozza. elkésziil. A kézikonyv szerkezete €s forméja egységes a NK egészében.

MK: Mindségiranyitasi Kézikonyv
MR: Miikodési Rend
MSZ: Magyar Szabvany

Miikodési Rend (MR): Egy adott egységre vonatkozo altalanos jellegli rendelkezés a
folyamatos és zavartalan miikodés biztositasahoz.

NK: Népegészségiigyi Kar

Onértékelés: Egy szervezet tevékenységeinek és eredményeinek atfogd és modszeres
atvizsgalasa egy eldre meghatarozott kritériumok szerint. Az onértékelés altalanos attekintést
nyujthat a szervezet miikddésérdl, mindségiranyitasi rendszere érettségérol, felfedheti a
szervezet fejlesztést igényld teriileteit, s meghatarozza a prioritdsokat. Az onértékelés soran a
vezetés, a szolgaltatdspolitika ¢és stratégia, az emberi eréforrds és mads erdforrasok, a
folyamatok menedzselése, a hasznaléi és dolgozdi elégedettség, a tarsadalmi hatds és a
szervezet eredményei szempontjabdl készit az intézmény onmagarol értékelést. Erdsségeket
¢s fejlesztendo teriileteket hataroznak meg, ami a tovabbfejlesztési terv alapjat képezi.

Szabvany (standard): Kozmegegyezéssel létrehozott, elismert testiilet altal jovahagyott
dokumentum, amely tevékenységekre vagy azok eredményére vonatkozdan altalanos ¢és
ismételten alkalmazhato szabalyokat, utmutatokat vagy jellemzdket tartalmaz, azzal a céllal,
hogy rendezd hatasa az adott feltételek kozott a legkedvezobb legyen.
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TB: Tanulmanyi Bizottsag
TO: Népegészségligyi Kar Tanulményi Osztalya
Utasitas tipusu dokumentumok:

Protokoll (MP): Egy adott tevékenység elvégzésének menetét és a szilikséges
egy¢eb targyi és személyi feltételeket rogzitd irasos dokumentum.

Munkautasitas (MU): Egy adott tevékenység elvégzésének menetét eldird
dokumentum.

Szabalyzat (SZ): KotelezOen eldirt szabalyozokat, teenddket tartalmazo
dokumentum.

Vezet6ségi atvizsgalas (mindségiranyitasi rendszer atvizsgialasa): A mindségiranyitasi
rendszer alkalmassagat, a célnak vald megfelelését, eredményességét €s hatékonysagat a
mindségpolitika teljesiilése és a mindségcélok elérése szempontjdbdl rendszeresen és
modszeresen értékeld, illetve megallapitasokat és intézkedések hozo tevékenység, folyamat,
mely a felsé vezetés feladata. Az atvizsgélés tartalmazza a célok megvalositdsdhoz sziikséges
intézkedések meghatarozasat és azok feleldseit és a megvaldsitas kitlizott idopontjat. Egyéb
informécioforrasok mellett az auditjelentéseket is felhasznaljak.
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5. A MEGELOZO ORVOSTANI INTEZET MUKODESE
5.1. A MEGELOZO ORVOSTANI INTEZET BEMUTATASA

A Megel6z6 Orvostani Intézet a Debreceni Egyetem egyik legrégebbi intézete, a Debreceni
Orvostudomanyi Egyetem Kozegészségtani és Jarvanytani Intézetének jogutodja, mely 1921-
ben az akkor formalodé debreceni orvosképzés keretei kozott kezdte meg mitkodését.

A Megel6z6 Orvostani Intézet (MOI) oktatasi és kutatasi tevékenységét részben nem 6nalld
tanszékei keretében, részben 6nalld intézeti hataskorben végzi. Az Intézet négy nem 6nalld
tanszéke: Biomarker Analizis Tanszék, Egészségfejlesztési Tanszék, Biostatisztikai ¢és
Epidemiologiai Tanszék, Népegészségiigyi Medicina Tanszéek.

A Megel6zé Orvostani Intézet keretein beliil miikodik 2007. janudr 1. 6ta az MTA
Népegészségiigyi Kutatdcsoportja.

A Megel6z6 Orvostani Intézet tevékenységeit részletesen a

http://nk.unideb.com/nepegeszsegugyi-kar/intezetek-egysegek/megelozo-orvostani-intezet/az-

intezetrol/bemutatas

5.1.1. Oktatés

A Megel6z6 Orvostani Intézet oktatasi tevékenysége a kari oktatasi feladatokon (BSc és MSc
képzések, szakiranyu tovabbképzések, PhD képzés) kiviill kiterjed az egyetem mads karain
torténd oktatasi feladatok ellatasara is, az Intézet oktatdi tantargyfeleldsei €s/vagy oktatoi a

5.1.1.2 pontban felsorolt tantargyaknak.

5.1.1.1. A Megel6z6 Orvostani Intézet oktatéi a Népegészségiigyi Karhoz tartoz6 minden
szakon folytatnak oktatasi tevékenységet:
Alapkeépzési szakok (BSc)

o Egészségligyi gondozas €s prevencid alapszak - népegészségiigyi ellendr szakirany

« Apolas és betegellatas alapszak - gyogytornasz szakirany

e BSc in Public Health (angol nyelvii képzés)

e BSc in Physiotherapy (angol nyelvii képzés)
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Mesterképzeési szakok (MSc)
o népegészségligyl mesterképzési szak 4 szakirannyal:
o népegészségligyi feliigyelo,

o kornyezet- és foglalkozas-egészségiigyi,

egészségfejlesztés,

epidemioldgia szakirany
e egészségpszichologia mesterképzési szak
e egészségpolitika tervezeés €s finanszirozas mesterképzési szak
e komplex rehabilitacio mesterképzési szak
A mesterképzési szakokon nappali és levelezd (részidejii) képzési forméakban folyik az
oktatas.
Szakiranyu tovabbképzések
e népegészségligyi szakember
o kornyezet-egészségiigyi szakember
o cgészségligyl mindségbiztositasi €s mindségfejlesztési szakember
o cgészségfejlesztési szakember
e cpidemiologus szakember

e korhazhigiénikus és infekciokontroll szakember

A PhD képzés az Egészségtudomanyok Doktori Iskola két akkreditalt programja keretében,
folyik
e Megel6z6 orvostan és népegészségtan doktori program

e Anyagcsere ¢s endokrin betegségek doktori program

Szakorvosképzés
e Megeldzb orvostan €s népegészségtan szakorvosképzés

e Klinikai és mentalhigiéniai szakpszichologus képzés két szakirannyal
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e Haziorvostan szakorvosképzés

e Foglalkozas-orvostan szakorvosképzés

Tovabbképzo tanfolyamok

Diplomamunkak, TDK munkdk témavezetése

A Megel6z6 Orvostani Intézet oktatasai feladatait a http://nk.unideb.com/nepegeszsegugyi-

kar/intezetek-egysegek/megelozo-orvostani-intezet/az-intezetrol/oktatasi-feladatok

5.1.1.2. Oktatas a Debreceni Egyetem mas karain

Az intézet munkatarsai részt vesznek a Debreceni Egyetem tobbi karan meghirdetett, az
intézet oktatdsi profiljahoz kapcsolodd témaju kurzusok, eldadasok, szeminariumok
megtartasaban is.

Az Egyetem mas karain az oktatott targyak listajat az 1. sz. tdblazat ismerteti

1. sz. tdblazat: A MOI munkatérsai oktatasi tevékenysége a DE mads karain

Kar Alapképzési Mesterképzési/ Oktatott tantargy
szak Szakiranyu tovabbképzési
szak
Altaldnos orvos magyar és angol nyelven
— Megel6z6 orvostan-és népegészségtan
— Onkoloégia alapjai
2 Egészségiigyi menedzsment | — Mindségmenedzsment
‘g specialista
2 -§ OLKDA Onkologia alapjai
R Téplalkozas-tudomanyi — Téplalkozasegészségtan ¢s
< O X MSc epdiemiologia
= Fogorvos magyar és angol nyelven
S = — Megel6z6 orvostan-és népegészségtan
= B
(=]
&3 X
= 8 M
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E tanar
[
'z Kornyezetmérnoki MSc — komyezetegészségtan
=
= 2

5.1.1.3. Oktatést szabalyoz6 dokumentumok

Az oktatas szervezeti kérdéseit a DE NK,, Gradualis képzés” (MF. 11.NK) illetve a
., Posztgradudalis képzés” (MF 12.) folyamatleirasai szabalyozzak.

Az évente aktualizalt 6rarendet a MOI tanrendje tartalmazza.

Az intézet kotelezettségébe tartozo oktatds Orabeosztisat a tanulmanyi feleldsok hatarozzak
meg az adott targy oktatasi idészakanak kezdete eldtt a szakfelelosokkel tortént egyeztetést
kovetden.

Az oOrabeosztasok ¢€s a képzés tematikdja egy kiilon dossziéban rogzitésre keriilnek, mely az.
NK Tanulmanyi Osztalyon érhet6 el.

Az Orabeosztasrol oktatasi értekezleten és elektronikusan, e-mailben téjékoztatjuk az
oktatokat.

A Megeldz6 Orvostani Intézet hirdetotablajan a szemeszter elso hetében az 6rarendek, melyek
tartalmazzdk a tantargyi és vizsgakovetelmények is, a hallgatok szamdara kifiiggesztésre
keriilnek, Ezeket a dokumentumokat a tanulményi felelds aladirdsaval és datummal latja el.
Barmilyen valtoztatast csak a tanulmanyi felel6sok végezhetnek. A részletes tematikat és
orarendet a hallgatok elektronikusan is megkapjak.

Az oktatédssal kapcsolatos informaciokrol az oktatok szdban is tajékoztatjak a hallgatdkat.

A Megel6z6 Orvostani Intézet oktatdi altal végzett oktatasi tevékenységeket, a Karon tanuld

hallgatok adatainak dokumentalasat az alabbi szervezeti egységek végzik:
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e Alap- és mesterképzések: a Debreceni Egyetem Orvos- és Egészségtudomanyi Centrum,
Altalanos  Orvostudomanyi,  Fogorvostudoméanyi,  Gyogyszerésztudoméanyi  és
Népegészségiigyi Kar Tanulmanyi Osztalya (TO)

e Szakorvosképzés, orvostovabbképzés: a DE Szak- és Tovabbképzési Kozpont,

e Doktori (PhD) képzés: Kozvetleniil a Rektor ala tartozik, az Orvos és Egészségtudomanyi
Doktori Tanacs adminisztracios feladatait a DE Oktatasszervezési Kozpontban 1évé PhD

iroda latja el.

Az egyéb karokon végzett oktatdsokat, tantargyak koordindlasat a tantargy tanulmanyi

felelose végzi és tartja a kapcsolatot az illetékes Tanulmanyi Osztalyokkal.

5.1.2. Kutatas

5.1.2.1.

A Megel6z6 Orvostani Intézet tudomanyos tevékenysége szamos hazai (OTKA, ETT, MTA,
NKFP, TAMOP, MTA) és nemzetkozi (EUGATE, EUBIROD, PHGEN II, RAPID) kutatasi

projekt keretében folyik a szerzddésekben rogzitetteknek megfelelden.

A Megel6z6 Orvostani Intézet kutatasi és szakértdi tevékenységét a Népegészségligyi Kar
honlapja ismerteti részletesen.

http://nk.unideb.com/nepegeszsegugyi-kar/intezetek-egysegek/megelozo-orvostani-intezet/az-

intezetrol/kutatas-szakertoi-tevekenyseg

A népegészségligyl kutatasok teriiletén folyd eredményes kutatasi tevékenység
eredményeként jott 1étre a Megel6z6 Orvostani Intézet keretei kozott 2007. januar 1-jétdl az
MTA tamogatott népegészségiigyi kutatdocsoportja. A kutatocsoport 2012. januar 1-jétdl ujabb

0t évre nyert el timogatast.

Az elmult években szoros egylittmiikddési kapcsolat jott 1étre a Megel6zd Orvostani Intézet

¢s az Egyetem szdmos kara, nemzetkozi €s hazai népegészségligyi képzohelyek, szakmai
Kiadas: 4 Azonosito: MR002.NK-MOI
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intézetek kozott. A kapcsolatok tudoményos ¢€s oktatdsi egyiittmiikddésekre egyarant
kiterjednek.

Az Egészségligyi Vilagszervezet (WHO) Europai Regionalis Irodaja a Népegészségiigyi Kar
Megel6z0 Orvostani Intézetét a Tarsadalmi Sebezhetdség és Egészség Egylittmiikddési
Kozpontjanak (WHO Collaborating Centre on Vulnerability and Health) nyilvanitotta. A

Kozpont vezetSje Dr. Adany Roza intézetvezetd egyetemi tanar.

A Kar ¢és a MOI kezdeményezésére 2008. majus 23-an alakult meg 23 tagintézettel a
Népegészségiigyi Képzo- és Kutatohelyek Orszagos Egyesiilete (NKE), mellyel 1étrejott a
hazai népegészségligyi oktatok, kutatok olyan szakmai tomoriilése, mely feladatanak tekinti
az egészségpolitikai dontés-eldkészités, dontéshozas, dontéselemzés és dontés-érvényesités
tdmogatasat a képzés, a kutatds és a fiiggetlen szakvélemény alkotas eszkozeivel. Az
Egyesiiletnek ma mar 32 tagintézete van, tovabba teljes jogu tagja a European Public Health

Association (EUPHA) szervezetnek .

5.1.2.2. A kutatas szabalyozasa

A MOI kutatési tevékenységét a DE, Kutatads-fejlesztés” (MF 13.) folyamatleirasnak és a MU
43 Munkautasitasnak megfelelden végzi.

Minden olyan kutatasi projektben, ahol a kutatéasi tevékenység alanya ember vagy emberbdl
szarmazo minta, az etikai engedélyek beszerzése a kutatast végzd témavezetd kérelme alapjan
az intézet vezetdjének hozzajarulasaval torténik a  Debreceni Egyetem Regiondlis és
Intézményi Kutatasetikai Bizottsagahoz benyujtott kérelem alapjan. A szabalyozas részletesen
a http://king.pharmacol.dote.hu/keb/ honlapon talalhatd. Az allatkisérletekhez a Debreceni
Egyetem Munkahelyi Allatj6léti Bizottsag (DEMAB) engedélyét kell kérni. A 40/2013. (11.14.)
szamu az allatkisérletekrol, illetve a 1465/2013. (VII.24.) az Allatkisérleti Tudoméanyos Etikai

Tanacsrol sz0l6 korméanyrendeletek értelmében az orszagos Allatkisérleti Tudoméanyos Etikai

Tanéacs (ATET) biralja el véglegesen a kérelmeket.

A NK kutatasi tevékenysége a Debreceni Egyetem Kutatasi Szabalyzata rogziti
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5.1.2.3. Intézeti dokumentumok

A MU 43C Munkautasitdsdinak megfelelden, a kutatds vezetdje a Kutatasi szerzédés
nyilvantartd lapon (F 13027.C), a Kutatasi tervben (F 13028.C) és a Kutatasi beszdmold
jelentésben (F 13029.C) dokumentélja kutatasat.

5.2. MUNKAREND

5.2.1. Munkabeosztas

Az intézet dolgozoi felett a munkaltatoi jogokat az intézetvezetd gyakorolja.

Az intézetvezetd kdtetlen munkaidében dolgozik.

A dolgozok munkaideje (a takarité munkakorben dolgozok kivételével) hétkoznap 8.00.-
16.00 oraig tart.

A takarit6i munkakdrben dolgozok munkaideje hétkdznap 7.00-15.00 6raig tart.

5.3. KOMMUNIKACIO RENDJE

A Megel6z6 Orvostani Intézet kiilsé és belsé kommunikaciés folyamatok miikodnek, melyek
biztositjak az intézet munkatarsainak, a kiils6 oktatdinak, a hallgatdinak az Intézet oktatési €s
kutatasi tevékenységeivel kapcsolatos informaciok megbeszélését.

Az intézet oktatdi kéthetente oktatdi és munkaértekezleteken targyaljak meg az oktatassal, a
kutatassal problémakat, teendOket, eredményeket. Ezeken az értekezleteken torténik
tajekoztatas az aktudlis palyazatokrol, kézponti informaciokrol. Az iilésekrdl emlékeztetd
késziil, amely a NK Tanulményi Osztalyan keriil megdrzésre.

A Népegészségiigyi Kar Honlapja (http:/nk.unideb.com/) ad tajékoztatast, a

Népegészségiigyi Kar tobbi szervezeti egységeinek tevékenységein kivill, a Megel6z6
Orvostani Intézet és a Népegészségiigyi Iskola mitkodésérdl.
A Megel6z6 Orvostani Intézet informatikai halézata ad lehetdséget arra, hogy a munkatarsai

¢s a hallgatok értesiiljenek a Megel6z6 Orvostani Intézet, illetve a Népegészségiigyi Kar
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miuikddésével kapcsolatos hirekrdl, valamint az Egyetem valamennyi rendezvényérdl és

eseményeirdl.

54. MINOSEGIRANYITAS

5.4.1. Mindségiranyitas szabalyozasa
Az intézet mindségiranyitasi tevékenysége a DE NK Mindségiranyitasi Kézikonyve
(NK 01.) altal szabalyozott rendszeréhez csatlakozik, figyelembe véve az intézet
sajatossagat. A mindségiigyi rendszer rendszeres ellendrzését a ,,Belso feliilvizsgalat”
(MF 16.) szabalyozza.

5.4.2. Intézeti Mindségiranyitasi Csoport (MICS)
A MICS felelosét és tagjait, valamint az egyes intézeti mindségiranyitasi
dokumentumok karbantartdsaért felelds személyeket az intézetigazgatd irasban bizza
meg.
A MOI MIR-jének elkésziiléséért és karbantartasaért az intézetigazgato altal megbizott
folyamatgazda a felelds.
A Megel6zé Orvostani Intézet mindségiranyitasi rendszer mukodtetéséért az intézet

igazgatdja, az operativ feladatok elvégzéséért a MOI MICS feleldse a felel0s.

5.5. FINANSZIROZAS

A MOI pénziigyi keretei a ,,Pénziigyi folyamatok” (MF 23) altal szabalyozott modon, a DE
kozponti forrasaibol, valamint oktatdsi €s palydzati forrasokbol szarmaznak, és a DE
Gazdasagi FOigazgatosagan keresztiil jutnak az intézetbe.

A MOI gazdasagi folyamatait a DE Gazdasagi Féigazgatosaganak

5.6. DOKUMENTUMOK, FELJEGYZESEK, ADATOK KEZELESE
Az iratok, mindségirdnyitdsi dokumentumok kezelése Debreceni Egyetem Iratkezelési

Szabalyzata szerint torténik
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Bejovo/kimend levelek, kiildemények nyilvantartasa a gondnoksagon, iktatdsuk az intézet
titkarsagan keriil sor. Az intézet dokumentumait a mindségiranyitasi rendszerben a NK-MOI
koéd azonositja.

Kiils6 dokumentumok kozé tartozé jogszabalyok, szabvanyok és egyéb dokumentumok
figyelése folyamatosan torténik.

A felelds rendszeres tajékoztatja az érintetteket a kiilsé dokumentumokban bekdvetkezett

valtozasokrol.

5.7.  BESZERZES
5.7.1. Az anyagbeszerzés a DE ,, Beszerzés” (MF 04) c. folyamatleirdsanak megfelelden
torténik, sziikség esetén igénybe véve a DE kozponti szallitasi szolgaltatasat a ,, Szdllitas”

(MF 22) folyamatleirasnak megfelel6en.

5.8. HIGIENES FOLYAMAT

5.8.1. Takaritas
Az Intézet takaritasa a DE,, Takaritas” (MU 013.) szerint torténik.

5.8.2. Személyi higiéné

5.8.2.1.Védoruha hasznalata
A védoruhak kiadasat és hasznalatat a Debreceni Egyetem Munkavédelmi szabalyzata
irja eld, s ez a NK-MOI -ben is ennek megfeleléen torténik. A dolgozdk szdmara
biztositott a megfeleld szamu véddruha.

5.8.2.2. Textilkezelés
Az intézetben a szennyes ruhat hetente egyszer gyljtik Ossze, s szdmbavétel utan a
névvel és az Intézet jelzésével ellatott ruhdkat a Debreceni Egyetemmel szerzédésben
allo szolgéltatohoz szallitjdk. Tisztitds utdn az intézetben az ezzel megbizott
munkatars alairassal igazolva veszi at a tiszta ruhdkat, majd kiosztja azt a dolgozok

kozott.
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5.8.3. Veszélyes hulladék kezelése
A veszélyes hulladékok kezelése az SZ 010. NK ,, NK Veszélyes hulladékok gyiijtési

szabdlyzata” szerint torténik.

5.9. KARBANTARTAS
Az épiilet karbantartasa az MR 001. NK 5.13. pontja szerint torténik.
A nyilvantartés kezelése €s aktualizaldsa az intézeti gondok feladata.
Uj beszerzés esetében a kis- és nagy értékii eszkozok és berendezések allomanyba
vételét az intézeti gondnok végzi az EszkOznyilvantartdé szamitogépes

nyilvantartassal.

5.10. MEROESZKOZ KEZELES
A mérdeszkozok kezelésére vonatkozolag az MF 15.C ,, Mérdeszkozok kezelése” cimu
folyamatleiras eldirasai az iranyadoéak.
Az Intézetben 1évd mérdeszkozok feliigyeletét, karbantartasat és az intézetvezetd altal

irasban megbizott méréeszkoz felelds végzi.

5.11. RAKTAROZAS, LELTAR
A raktarozasi €s leltarozasi tevékenység az MR 001. NK 5.15. pontja szerint torténik.

A folyamtért az intézeti gondok a felelds.

5.12. MUNKAKORNYEZET, MUNKATARSAK KEPZESE
Munkakori leirdsok készitése, nyilvantartasa:
Az egyes munkakorokben dolgoz6é munkatarsak feladatait, felelésségét, hataskorét a
névre szo0lé munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakdri leirasok elkészitéséért az
intézetigazgat6 a felelds. Az I-es és II-es munkakori csoportban tartozo alkalmazottak
munkakori leirdsa 3 eredeti példanyban, a tobbi dolgozdé 2 eredeti példanyban késziil.
Az intézet dolgozdinak munkakori leirdsainak nyilvantartdsa az F 0871.C szamu

nyomtatvanyon, illetve a valtozasok kezelése az intézeti MICS vezetd feladata.
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Az intézet feleldseinek névszerinti listdjat kiilon dokumentum tartalmazza. A

feladataikat a munkakori leirdsok és megbizasok rogzitik.

5.12.1. Szabadsag, munkahelyi tavollét
A szabadsagra vonatkoz6 szabalyokat a DE kollektiv szerzodése (2008. november 1.)
tartalmazza. A szabadsag igénybevételét az intézetigazgatd engedélyezi.

A szabadsag nyilvantarto6 lap az intézet titkarsagan talalhato.

5.12.2. Az 1j dolgozok képzése
Az 1j dolgozdk képzése az MF 18. ,, Munkatarsak képzése, munkakornyezet” cimii
folyamatleirds, az MU 024. , Tematika mindségiigyi oktatashoz”, az MU 025.C
,, Tematika tiizvédelmi oktatashoz”, tovabba az MU 026.C ,, Tematika munkavédelmi
oktatashoz” cimii munkautasitdsok szerint torténik, amely oktatds magéaban foglalja a
munkavédelmi, tlizvédelmi és mindségiranyitasi rendszer miikodésével kapcsolatos

oktatast is.

A munkavédelemi eléirdsokat a DE Munkavédelmi szabalyzata tartalmazza.

A tlizvédelmi eldirasokat a DE Tlizvédelmi szabalyzata tartalmazza.

5.12.3. Tovabbképzések
A képzésekre vonatkozo szabalyozast az MF 18. , Munkatdrsak képzése,

munkakornyezet” cimii folyamatleiras tartalmazza.

A bels6é tovabbképzésekrdl jelenléti ivet kell vezetni. A kiilsd képzésekrdl szo6ld
igazolas eredeti példanya a dolgozonal marad, masolati példanya a szak- ¢s

tovabbképzési feleldshoz kertil elhelyezésre.
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5.12.4. Munkatarsak éves értékelése
Az intézetigazgato évente egyszer elvégzi a munkatarsak értékelését, amely alapjaul a
munkatarsak évkozi teljesitménye és az ellendrzések eredményei szolgalnak. Az
értekelésrdl  igazold feljegyzést készitenek, amelyet a szervezeti egység

titkarsagvezetdje Oriz meg.

5.13. ELTERESEK KEZELESE
Az eltérések kezelése a MR 001. NK 5.17. pontja szerint torténik.
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6. MELLEKLETEK

6.1. A MEGELOZO ORVOSTANI INTEZET HELYE A NEPEGESZSEUGYI KAR

SZERVEZETI FELEPITESBEN

KARITANACS

DE OEC
KOZPONTI
SZERVEI

Oktatasszervezési HOK
Osztaly DEKANHELYETTES
Megelézé Orvostani Intézet
Biomarker Analizis Tanszék Tanulmanyi Bizottsag
Biostatisztikai és
Epidemiolégial Tanszék DENK
észségfejlesziési Tanszék
:i és::igngyi J;dkim INTEZETEIES Kiilsé Kapesolatok
iyt TANSZEKEI Bizottsag
MTA Népegészséglgyi
Kutatécsoport
Gazdasagi
Magatartastudomanyi Bizottsig
Intézet
Klinikai és Egészség- -
pszicholégiai Tanszek Muk?dem Bend
Egészségiigyl Human Bizottsag
Tudemanyok Tanszék
Kari
Csaladorvosi és Mindségiranyitasi
Fothkox;s-q::uigﬁgﬁ Csoport
b4
Kérhazhigiéne és

Infekcidkontroll Tanszék

—

Fizioterapias Tanszék

Egészségligyi
Menedzsment és
Mindségiranyitasi
Tanszék
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6.2. MUKODESERE JELLEMZO MUTATOK

1. Elégedettség:

Mérdszam: A hallgatéi elégedettség alakulasa a kérddivek alapjan
Meérdszam: Kérdoivet kitoltd hallgatok szazalékos aranya
M¢érészam: Munkaerdpiac elégedettsége alakulasa

Meérdszam: Dolgozoi elégedettség alakuldsa

2. Elektronikus indexel kapcsolatos szabalyozas kari alkalmazasa, folyamatos ellendrzés
az adatszolgaltatasi fegyelem betartasa érdekében

Meérdszam: Nem megfeleld adatszolgaltatds szama

3. Tudomanyos Didakkori kutatasok népszeritisitése a BSc és MSc képzésekben

Mérészaml. BSc. képzésben résztvevo diakkordsok szama, helyezést elért hallgatok szdma,
OTDK szereplés eredményessége

Mérészam 2: MSc képzésben didkkordsok szama, helyezést elért hallgatok szama, OTDK
szereplés eredményessége

4. Doktori képzés szinvonalanak emelése, PhD kurzusok szamanak novelése
Mérészam 1. Uj PhD kurzusok szama
Mérdszam 2: Osszes PhD kurzusok szama

Mérdszam 3: A képzést tdmogatd palyazatok szdma

5. Alapkutatas és a klinikai kutatas kozotti kapcsolat fejlesztése az eloz6 évek adatainak
figyelembe vételével.

Mérészaml: Alap-¢és alkalmazott, alap €s klinikai kutatas kozos publikacidinak szdma

Meérdszam 2: Kozosen elnyert palyazatok/tdmogatasok szama
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6. Népegészségiigyi kutatasokra iranyulod palyazatok szamanak novelése, hazai és
nemzetkozi kapcsolatok kiszélesitése

Mérészam 1: Nemzetkozi €s hazai kapcsolatok szdma

Mérészam 2: Kollaboracidban megvaldsult publikacidok szama

7. Belso feliilvizsgalat

Mérészam: Nem megfeleldségek szama

8. Eltérések kezelése

Mérdszam: Panaszok szama
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